INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Lidia Elena Sanchez Lépez de Morataya CUL: 2500037580108~
Ndmero de contrato: 029-504-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 958-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): servicios profesionales Nit del Contratista: 45339090
Namero de Factura: 744833591 Serie: E9102549 .~
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 / Periodo del Informe: diciembre

Monto Total del Contrato Q45,000.00 Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato:
"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios para el Departamento Administrative De

Administracién y Finanzas, de la Direccién General del Deporte y la Recreacién del Ministerio de

Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino inicamente
enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1 Asesoré en la identificacién de necesidades de capacitacion y en la propuesta de acciones orientadas al fortalecimiento de las capacidades
adminstrativas del personal del Departamento Adminsitrativo.

2 Asesoré y dar seguimiento a la programacion de los diferentes contratos de los servicios de mantenimiento de las instalaciones de vehiculos, de
seguridad y vigilancia del Departamento Adminsitrativo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

3 Asesoré en el disefio de una base de datos que virifique el cumplimeinto de metas y objetivos de las secciones a cargo del Departamento
Adminsitrativo.

4 Asesoré en la revisién de documentos y expedientes administrativos emitidos por las autoridades del Departamento Administrativo.

Asesoré en la verificacién, control y seguimiento de los procesos y procedimientos administrativos, asi como de los controles internos del

Departamento Administrativo. /

Lidia Elena Sanchez Lépez de Morataya Magister Luis Guillermo Lépez Lara

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Decima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Lidia Elena Sanchez Lépez de Morataya CUI: 2500937580108
Ndmero de contrato: 029-504-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 958-2025 /
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios profesionales Nit del Contratista: 45339090 /
Ndmero de Factura: 744833591 Serie: E9102549 4
Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 / Periodo del Informe: 01/10/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 45,000.00 7 Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento

Administrativo De Administracién y Finanzas, de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los

principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

e Asesoré en la verificacién, control y seguimiento de los procesos y procedimientos administrativos, asi como de los controles internos del Departamento
Adminsitrativo.

e Asesoré en la revision de documentos y expedientes adminsitrativos emitidos por las autoridades del Departamento Administrativo.

e Asesoré en el disefio de una base de datos que virifique el cumplimeinto de metas y objetivos de las secciones a cargo del Departamento Adminsitrativo.
e Asesoré y dar seguimiento a la programacién de los diferentes contratos de los servicios de mantenimiento de las instalaciones de vehiculos, de seguridad y
vigilancia del Departamento Adminsitrativo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

eAsesoré en la identificacion de necesidades de capacitacidn y en la propuesta de acciones orientadas al fortalecimiento de las capacidades adminstrativas
del personal del Departamento Adminsitrativo.

e Asesoré en la identificacién de necesidades de capacitacidn y en la propuesta de acciones orientadas al fortalecimiento de las capacidades adminstrativas
del personal del Departamento Adminsitrativo.

e Asesoré en la verificacién de los pedidos de los distintas direcciones para dar cumpliemento a los lineameintos en los procesos de compras, en el
Departamento Adminsitrativo.

e Asesoré en la verificacién de tener al dia el Drive del departamto de Compras para dar seguimiento en el status de las mismas.

e Asesoré en la verificacién de dar respuesta a los oficios de diferentes Direcciones de los status de los pedidos correspondiefites, en el Departamento

Adminsitrtivo. P
/
Lidia Elena Sanchez Lépez de Morataya Magister Luis Guillermo Lépez Lara
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segin Clausula de contrato: Decima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025
Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lidia Elena Sanchez Lépez de Morataya CuUL: 2500937580108
Numero de contrato: 029-504-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 958-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios profesionales Nit del Contratista: 45339090 /
Ntmero de Factura: 744833591 / Serie: E9102549 7
Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 / Periodo del Informe: 01/10/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 45,000.00 / Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento
Administrativo De Administracién y Finanzas, de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios

de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas,
sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: :Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o Asesoré en la identificacion de necesidades de capacitacién y en la propuesta de acciones orientadas al fortalecimiento de las
capacidades administrativas del personal del Departamento Administrativo.

e Asesoré y di seguimiento a la programacién de los diferentes contratos de los servicios de mantenimiento de las instalaciones de
vehiculos, de seguridad y vigilancia del Departamento Administrativo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

e Asesoré en el disefio de una base de datos para virificar el cumplimiento de metas y objetivos de las Secciones a cargo del
Departamento Administrativo.

e Asesoré en la revision de documentos y expedientes administrativos emitidos por las autoridades del Departamento Administrativo.
®Asesoré en la verificacion, control y seguimiento de los procesos y procedimientos administrativos, asi como de los controles internos del
Departamento Administrativo.

@ Asesoré en la verificacion de tener al dia el Drive del departamto de Compras para dar seguimiento en el status de las mismas. /
o Asesoré en la verificacion de los pedidos de los distintas direcciones para dar cumpliemento a los lineameintos en los procesos de
compras, en el Departamento Adminsitrativo.

o Asesoré en la verificacion de dar respuesta a los oficios de diferentes Direcciones de los status de los pedidos correspondientes, en el
Departamento Adminsitrtivo.

Lidia Elena Sanchez Lépez de Morataya Magister Luis Guillermo Lépez Lara
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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